
[Insert name of recipient and address here (optional)]
Ki he ngaahi mätu'a mo e kau tauhi fänau
Fakamatala ki he Liliu 'o e Tu'unga Fakaako mo e Fakalakalaka 'a ho'o tama
Ke tokoni ke ma'u 'e ho'o tama ha kamata'anga lelei 'i he 'apiako, 'oku mau hikitohi ma'ana ha Fakamatala ki he Liliu 'ene Tu'unga Fakaako mo e Fakalakalaka. Ko e Fakamatala ki he Liliu ko e founga ia ki hono vahevahe atu e ngaahi fakamatala fekau'aki mo e ako mo e lelei 'a ho'o tama pea mo:
· koe
· 'emau ngaahi ngäue
· 'apiako (lautohi si'i) 'e hϋ ki ai 'a ho'o tama 'i he kaha'u
· hono tokanga'i 'i he kaha'u 'a ho'o tama 'i he Outside School Hours Care (OSHC), kapau 'e 'alu ki ha tauhi'anga pehë.
Ko e Fakamatala ki he Liliu e kau ai ha fakamatala feläve'i mo e:
· ngaahi me'a 'oku manako ki ai ho'o tama, ngaahi pöto'i ngäue pea mo e ngaahi me'a 'oku ne malava ke fai 
· founga ke poupou'i 'aki ho'o tama ke ako ki he lelei taha.
'E tokoni ki he 'apiako 'a e fakamatala ko eni ki hono poupou'i e founga lelei taha ma'a ho'o tama. 
Ko e  me'a 'oku mau faka'amu ke ke fai
'Oku 'i ai ha ngaahi konga kehekehe 'i he Fakamatala ki he Liliu ke fakafonu mai 'e he faiako ako tokamu'a ho'o tama, mo koe, pea mo ho'o tama. Kataki fakafonu Konga 3: Ko e Fämili [pea tokoni ki ho'o tama ke fakafonu Konga 2: Ko e tamasi'i/ta'ahine] pea fakafoki mai e foomu ki he'emau ngäue ke 'oua toe tömui ange he 'aho [insert date here]. 
'Oku mahu'inga ho'o kau mai, ka 'oku 'ikai fakamalohi'i. 'E tokoni foki ki he faiako kalasi prep (pea mo e faiako OSHC, kapau 'e 'alu ki he OSHC) ke nau ma'u ha mahino 'oku lelei ange ki he tu'unga 'oku 'i ai ho'o tama pea tokoni foki ki he kau faiako 'i he 'enau palani fakaako ke lelei ki ho'o tama. 
Ko e hä e me'a 'e hoko
'E fakatahataha'i kotoa 'a e ngaahi kongokonga 'o e Fakamatala ki he Liliu 'e he kau faiako ako tokamu'a pea 'oatu ha'o tatau 'o e fakamatala. 'E ma'u foki 'e he 'apiako lautohi si'i ho'o tama ha tatau 'i Növema. Kapau he 'ikai te ke fakafonu 'a e konga ki he fämili pea mo e konga ki ho'o tama, 'e kei 'ave pë 'a e toenga 'o e Fakamatala ki he Liliu ki he 'apiako pea, ki he ngäue 'a e OSHC, kapau 'e kau ki ai.
'Oku hä mei ha fakatotolo fakaako 'o pehë ko hono vahevahe ko ia e fakamatala 'oku tokoni ia ki he fänau ke nau lava'i lelei 'a e liliu ko ia 'i he'enau hü ki ha 'apiako fo'ou. Ka neongo ia, kapau he 'ikai te ke loto ke vahevahe atu e Fakamatala ki he Liliu pea mo e 'apiako ho'o tama, kätaki 'o fakatalanoa ki he faiako ako tokamu'a ho'o tama 'o 'oua tömui ange 'i he [insert date here]. 
Lesisita ho'o tama 'i he 'apiako
Kapau 'oku te'eki ai ke ke lesisita ke hü ho'o tama ki he lautohi si'i 'i he ta'u kaha'u, 'oku ou tapou atu ke fai eni 'i he vave taha. 'E tokoni ho'o lesisita ki he palani 'a e 'apiako ki he fiema'u fakafo'ituitui 'a ho'o tama. 'Oku 'i ai ha fakamatala 'aonga 'a e Potungäue Ako mo e Ako Ngäue feläve'i mo e hü fo'ou ki he lautohi si'i 'i heni https://www.education.vic.gov.au/parents/going-to-school/Pages/choose-enrol-school.aspx. 
Ngaahi Fakaikiiki
[please select relevant text based on whether you are providing this information electronically or by hard copy]
[Option 1 – direct parents to website – delete whichever option not used]
Ki he ngaahi fakaikiiki fekau'aki mo hono fakafonu 'o e Fakamatala ki he Liliu pea mo hono fakahoko ha kamata'anga lelei ki he ako, kätaki 'o sio ki he:
· Tohi fakamatala ma'a e ngaahi fämili 
· Ngaahi fakahinohino ke tokoni ki he ngaahi fämili ki hono fakafonu 'o e Fakamatala ki he Liliu 'o e Tu'unga Fakaako pea mo e Fakalakalaka.
'Oku ma'u atu eni 'i he 'initaneti 'i he www.education.vic.gov.au/transitiontoschool.
[Option 2 – attach information to letter – delete whichever option not used]
Ki ha fakamatala lahi ange fekau'aki mo hono fakafonu 'o e Fakamatala ki he Liliu pea mo hono fakahoko ha kamata'anga lelei ki he ako, kätaki 'o sio ki he pepa 'oku fakapipiki atu:
· Tohi fakamatala ma'a e ngaahi fämili 
· Ngaahi fakahinohino ke tokoni ki he ngaahi fämili ke fakafonu 'a e Fakamatala ki he Liliu 'o e Tu'unga Fakaako pea mo e Fakalakalaka.
Kapau 'oku ke loto ke talanoa'i e liliu ko ia ki he teu hü ho'o tama ki he lautohi si'i, kätaki 'o fakalea kia [insert name of early childhood educator].
Faka'apa'apa atu
[Name of early childhood educator]
[Day] [Month] [Year]

