[Insert name of recipient and address here (optional)]
A mal te kɛ yɛn dieeth gan kɛnɛ tieet
Wargak gatdu min nyoth kapdɛ nhiam kɛnɛ ta̱a̱ ciɛŋädɛ
Kä ɣöö ba gatdu luäk kɛ tukdɛ kɛ duel gɔ̱rä ɛ gɔa, go̱o̱r nɛy wargak mi we kɛ nhiam rɛy ciɛŋä kɛ kuidiɛn. Ɛla wargak kapä nhiam ɛ duɔp mi nyuakɛ rie̱e̱t kɛ gɔ̱̱r gatdu kɛnɛ ta̱a̱dɛ kamä:
· du
· La̱tda
· tek gatdu kɛ guäth in te nhiam
· tek gatdu guäth in te nhiam ‘Outside School Hours Care (OSHC)’ (Gua̱th in tiɛt kɛ jɛ thin raar kɛ thaakni ti ci ma nyin duel gɔ̱rä) kɛ lätni dɛ, mi wɛ te kɛl mi wäkɛ thin. 
Ɛla wargak kapä nhiam bɛ te kɛ rieet ti cie titi:
· tin nhɔk gatdu kɛ kɛ lɔcdɛ, cär ti gɔw ti gööl kɛnɛ tin derɛ luäŋ kɛ lätni rɛy teekä dɛ 
· ta̱a̱ in de luäk ni gatdu kä ɣöö bɛ gɔa̱r ɛ gɔa
Kɛn thuk titi ba duel gɔ̱rä luäk kɛ tiet in ba tit ni gatdu.
Min go̱o̱r nɛyɛ i̱ bi lät
Ɛla wargak kapä nhiam ɛmɛ tɛ kɛ ka̱a̱th ti gööl ti gör kɛ ɣöö bakɛ thia̱ŋ ɛ ram ɛ took gatdu kɛ ŋiic kɛ nhiam, jin amäni gatdu.  Liɛmä ji ɛn ɣöö thuk Ka̱th 3: Ɛla dhor [kä luäk gatdu kɛ thia̱ŋkäthä in 2: Gatdu] kä lucni jɛ gua̱a̱th la̱tdakɛ[insert date here]. 
Luäkdu gɔaɛ, ɛni ɣöö ca ji ko̱k. Bɛ ram in ŋiic gatdu raar (kɛnɛ ŋiicdiɛn duŋ OSHC, mi wäkɛ wä kä OSHC) moc kɛ lieŋ mi gɔa kɛ gatdu kä bɛ kɛ luäk kɛ rialidiɛn ikä kɛ ta̱a̱ go̱rä gatdu kɛnɛ ta̱a̱ ciɛŋädɛ.
Min bi tuɔɔk ɛ nyɔk 
Ŋiic gatdu min nhiam bɛ ka̱a̱th diaal tin lot ni wargak kapä gatdu nhiam la̱th kɛɛl kä bɛ ji moc kɛ wargak mi lot ni ji. Duel gɔ̱rä gatdu bɛ te̱ kɛ wargak mi bɛ jek kɛ pay wäl kɛl. Mi ci ka̱a̱th tin lo̱t ni dhorun kɛnɛ gatdu bi thuk kɛ thieŋni, tha̱a̱ŋ wargakä min kapkɛ gatdu nhiam kɛ jɛ ŋotdɛ kɛ mi ba nyuak kɛɛl kɛ duel gɔ̱rä gatdu kiɛ, mi lo̱tdɛ rɔ, nɛy tin muockɛ kɛ lät OSHC.
Lät mi ca kap raar nyothɛ jɛ ɛn ɣöö nyuek lääri luäkɛ gaat kɛ ɣöö bikɛ duel gɔ̱rä tok ɛ gɔa. Kä mi ciɛ jɛn, mi ci jɛ gör ɛn ɣöö bi wargak käp gatdu nyuak kɛ ji duel gɔ̱rädɛ, la̱ŋä ji ɛn ɣöö ruacni kɛ ŋiic gatdu me nhiam kɛ [insert date here]. 
Gɔ̱ri gatdu piny duel gɔ̱rä
Mi käni gatdu ni gɔ̱a̱r piny duel gɔ̱rä kɛ kui runä mɔ bi ben ɔ, de ji lim ɛn ɣöö deri mal pɛ̈th kɛ läthdɛ lät. Gɔ̱ri gatdu piny bɛ duel gɔ̱rä luäk kɛ rialidɛ kä kɛ rɔ kɛ kui kä tin de gatdu kɛ go̱r kɛ lɔcdɛ. Ɛla ‘Department of Education and Training’ (gua̱th in rial kɛ nyin gɔ̱rä ikä kɛnɛ ŋiic thin) täkɛ kɛ lääri ti gɔw kɛ tuk in de tok ni duel gɔ̱rä wänɛmɛhttps://www.education.vic.gov.au/parents/going-to-school/Pages/choose-enrol-school.aspx. 
Mi göri ɣöö bi tekɛ ŋäc mi rɔ̱ŋ
[please select relevant text based on whether you are providing this information electronically or by hard copy]
[Option 1 – direct parents to website – delete whichever option not used]
Kɛ kui lääri ti ŋuan kɛ ta̱a̱ in de wargak käp thuk kɛ thieŋni kɛ jɛ kɛnɛ ta̱a̱ in de duel gɔ̱rä tok kɛ jɛ, la̱ŋä ji nɛn mɔ ca mat thin ɔ:
· Wargak lääri kɛ kui dhöri 
· Ti ca rialikä kɛ ɣöö ba dhör luäk gua̱th in ba wargak wäkä gan kiɛn nhiam kɛnɛ piethdiɛn thia̱ŋ thin.
Titi täkɛ rɛy jɔam käwww.education.vic.gov.au/transitiontoschool.</608
[Option 2 – attach information to letter – delete whichever option not used]
Kɛ kui lääri ti ŋuan kɛ ta̱a̱ in de wargak käp thuk kɛ thieŋni kɛ jɛ kɛnɛ ta̱a̱ in de duel gɔ̱rä tok kɛ jɛ, la̱ŋä ji nɛn mɔ ca mat thin ɔ:
· Wargak lääri kɛ kui dhöri 
· Ti ca rialikä kɛ ɣöö ba dhör luäk gua̱th in ba wargak wäkä gan kiɛn nhiam kɛnɛ piethdiɛn thia̱ŋ thin.
Mi wi jɛ nhɔk ɛn ɣöö deri te kɛ mi deri lat kɛ ta̱a̱ in ci we kɛ gatdu rɛc duel gɔ̱rä, la̱ŋä ji ɛn ɣöö ruacni kɛ [insert name of early childhood educator].
A luth tekɛ ji
[Name of early childhood educator]
[Day] [Month] [Year]

