[Insert name of recipient and address here (optional)]

親愛的家長 / 監護人:
入學過渡期的資料
看來似乎是很遙遠的事情, 但當你孩子在今年漸漸地成長之際, 計劃一個入學的好開始來幫助你的孩子繼續學習和發展是很重要的。
為了讓你和服務以及孩子未來的學校之間在分享信息方面更方便, 將會有一份寫及你孩子的Transition Learning and Development Statement (過渡期說明, 有關你孩子的學習和發展的一份書面報告) 。該過渡期說明將會總結你孩子的興趣、技能和能力。報告亦會包括一些給孩子未來的學校知道更多有關你的孩子如何學習，以及學校如何能幫助你孩子適應學校生活的具體意見和策略。
你將被邀請在過渡期說明其中一欄加入你對你孩子的意見。我們非常重視你能夠參與填寫你孩子的過渡期說明, 這樣能讓學校更加認識你和你的孩子。
從2018年開始, 過渡期說明將會利用在線工具於Insight Assessment Platform (一個包含評估工具/文書的在線平台) 來進行填寫、分享和儲存資料。所有在Insight Assessment Platform載有的資料均安全儲存在澳洲境內。
Insight Assessment Platform 已在所有維多利亞州的政府學校採用,。該平台載有評估的記錄，以及允許學校對你孩子的學習和發展方面設立一個持久的記錄。有些天主教和獨立學校亦可透過Insight Assessment Platform收到有關你孩子的過渡期說明, 或者他們會收到由我們的服務發出的文件或電子版本。
教育及培訓部 (部門) 有一些工作是判給外面的服務供應機構的。若有此安排時, 部門會要求進行保障數據安全的措施, 這是承包過程的一部分。為確保部門的資料私隱政策www.education.vic.gov.au/Pages/privacypolicy 得以遵守, 部門已對Insight Assessment Platform進行了隱私衝擊評鑑。
現附上給各家庭的資料單張, 讓你瞭解我們的服務能如何支持你的孩子在入學時有一個好開始, 其中包括更多關於過渡期說明的資料。遲些你亦會收到更多有關入學過渡期的資料。
如果你希望討論有關使用過渡期說明來分享你孩子的資料或討論有關使用在線工具, 請與下述的幼兒教育人員溝通:  [insert name of early childhood educator]               
此致
[Name of early childhood educator]
[Day] [Month] [Year]

