[Insert name of recipient and address here (optional)]

尊敬的家长/监护人，
关于向学校过渡的信息
上学看似还早，但随着这一年的深入，为确保您孩子学习和发展的连续性，提前规划一个良好开端显得非常重要。 
为了方便您、服务机构和您孩子未来的学校之间共享信息，我们会为您孩子写一份Transition Learning and Development Statement（总结您孩子学习和发展的过渡报告）。过渡报告总结您孩子的兴趣、技能和能力。我还会为您孩子未来的学校提一些具体的建议和策略，让他们进一步了解您孩子的学习方法并考虑如何帮助您孩子适应学校的生活。
过渡报告中有一节要请您填写，介绍您对孩子的看法。您对这份过渡报告的贡献非常重要，有助于学校了解您和您孩子。
从2018年起，过渡报告在Insight Assessment Platform（一个包含评估工具的网络平台）上完成、共享和储存，所有Insight Assessment Platform 上的信息都安全地储存在澳大利亚境内。 
Insight Assessment Platform 已经为所有维州政府学校所用，它让学校保存一份您孩子学习和发展的长期记录。有些天主教学校和独立学校也可以通过Insight Assessment Platform 获得您孩子的过渡报告，或者从我们幼儿园接收一份印刷或电子版本。
教育及培训部将某些职能外包给外部服务机构。在这种情况下，教育及培训部在外包时会要求建立数据安全措施。教育及培训部已经对Insight Assessment Platform 进行了一项隐私影响评估，确保该网络平台符合教育及培训部的信息隐私政策规定： www.education.vic.gov.au/Pages/privacypolicy。
附后家庭参考资料单为您介绍了我们幼儿园将如何支持您孩子有一个良好开端，里面还介绍了过渡报告的详情。今年晚些时候您还会收到其它向学校过渡的资料。
如果您希望讨论用过渡报告共享孩子信息的问题或使用网络工具填写报告的问题，请联系[insert name of early childhood educator]。
谨启，
[Name of early childhood educator]
[Day] [Month] [Year]

