[Insert name of recipient and address here (optional)]

प्रिय माता-पिता / अभिभावक,
स्कूल में ट्रांज़िशन (अवस्थांतर) करने से सम्बन्धित जानकारी
हो सकता है कि आपको ऐसा लगे कि अभी इसमें बहुत समय है, परन्तु जैसे-जैसे आपकी संतान इस साल आगे बढ़ेगी, वैसे-वैसे स्कूल जाना शुरू करने के लिए सकारात्मक शुरूआत की योजना बनाना महत्वपूर्ण है ताकि आपकी संतान के शिक्षण और विकास की निरंतरता का समर्थन किया जा सके।  

आपके, सेवाओं और आपकी संतान के भविष्य के स्कूल के बीच जानकारी का आदान-प्रदान करना अधिक आसान बनाने के लिए, आपकी संतान के बारे में एक Transition Learning and Development Statement (ट्रांज़िशन स्टेटमेंट, आपकी संतान के शिक्षण और विकास का एक लिखित सार) लिखी जाएगी। यह ट्रांज़िशन स्टेटमेंट आपकी संतान की रुचियों, कौशल और क्षमताओं का सारांश देगी। मैं इसमें विशिष्ट विचार और कार्यनीतियाँ भी शामिल करूँगा/करूँगी ताकि आपकी संतान के भविष्य के स्कूल को इस बारे में और अधिक जानकारी दी जा सके कि आपकी संतान कैसे सीखती है और स्कूल में खुद को स्थापित करने में स्कूल आपकी संतान की मदद कैसे कर सकता है।   
आपको ट्रांज़िशन स्टेटमेंट के एक अनुभाग में अपनी संतान के बारे में विचार बताने के लिए आमंत्रित किया जाएगा। आपकी संतान की ट्रांज़िशन स्टेटमेंट में आपके योगदान को बहुत अहमियत दी जाती है और इससे स्कूल को आपको तथा आपकी संतान को जानने में मदद मिलेगी।
2018 से, आपकी संतान के ट्रांज़िशन स्टेटमेंट Insight Assessment Platform (ऑनलाइन प्लेटफॉर्म जिसमें आंकलन संबंधी टूल्स/साधन शामिल हैं) पर होस्ट किए जाने वाले एक ऑनलाइन टूल का प्रयोग करके पूरी तथा सांझी की जाएगी और संभाल कर रखी जाएगी। Insight Assessment Platform पर होस्ट की जाने वाली संपूर्ण सूचना को ऑस्ट्रेलिया में सुरक्षित रूप से संभाल कर रखा जाता है।   
Insight Assessment Platform का प्रयोग पहले से ही सभी विक्टोरियाई सरकारी स्कूलों में किया जाता है। इसमें आंकलन रिकॉर्ड होस्ट किए जाते हैं और यह स्कूलों को आपकी संतान के शिक्षण और विकास का स्थायी रिकॉर्ड बनाने की योग्यता देता है। हो सकता है कि कुछ कैथोलिक और स्वतंत्र स्कूल भी Insight Assessment Platform के माध्यम से आपकी संतान की ट्रांज़िशन स्टेटमेंट प्राप्त करें या उन्हें आपकी संतान की एर्ली चाइल्डहुड सेवा से कागज़ी या इलेक्ट्रॉनिक कॉपी मिले।  
शिक्षा एवं प्रशिक्षण विभाग (Department of Education and Training) [विभाग - Department] बाहरी सेवा प्रदाताओं को अपने कुछ कार्यों का कांट्रेक्ट देता है। ऐसी परिस्थितियों में, कांट्रेक्ट देने की प्रक्रिया के भाग के तौर पर विभाग द्वारा डेटा संबंधी सुरक्षा उपाय आवश्यक बनाए जाते हैं। विभाग ने Insight Assessment Platform का गोपनीय प्रभाव आंकलन का संचालन किया है ताकि विभाग की सूचना गोपनीयता नीति और उचित गोपनीयता कानूनों www.education.vic.gov.au/Pages/privacypolicy

 का अनुपालन सुनिश्चित किया जा सके।  
परिवारों के लिए सूचना पत्र (Information sheet for families) संलग्न किया गया है ताकि आपको यह संक्षिप्त विवरण दिया जा सके कि हमारी सेवा किस प्रकार आपकी संतान के लिए स्कूल जाना शुरू करने के लिए एक सकारात्मक शुरूआत का समर्थन करेगी, इसमें ट्रांज़िशन स्टेटमेंट से सम्बन्धित और अधिक जानकारी भी शामिल है। आपको साल में आगे चलकर ट्रांज़िशन टू स्कूल से सम्बन्धित और अधिक जानकरी भी मिलेगी।
यदि आप अपनी संतान के बारे में जानकारी का आदान-प्रदान करने के लिए ट्रांज़िशन स्टेटमेंट के उपयोग या ऑनलाइन टूल के उपयोग की चर्चा करना चाहते/चाहती हैं, तो कृपया [insert name of early childhood educator] से बात करें। 
भवदीय
[Name of early childhood educator]
[Day] [Month] [Year]

